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LISTA KONTROLNA

Imie Nazwisko

Nazwa firmy

NIP REGON

PESEL KRS
Czesc |

Pierwszy Okres Rozliczeniowy

Z zastrzezeniem innych postanowiert Ogdlnych Warunkéw Umowy, Zleceni oraz regulamindw, pierwszym Okresem Rozliczeniowym (miesigcem rozliczeniowym)

dla zleconych Ustug Podstawowych jest miesigc

202

r.

Czesc i

Oswiadczenia Klienta

Klient oswiadcza, ze

jest osobg fizyczng, ktéra na dzier zawarcia niniejszej Umowy prowadzi u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza.

ztozyt wniosek o wpis do CEIDG. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

data rozpoczecia dziatalnosdci: __ - - roku

dziata w formie spétki cywilnej. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

jest spotka osobowa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS (jawna, m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

komandytowa, partnerska).

jest spotka kapitatowa w organizaciji. m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

jest spotka kapitatowa (sp. z 0.0., S.A.). m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

jest fundacja. m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

jest stowarzyszeniem. o TAK o NIE o NIE DOTYCZY

jest oddziatem lub przedstawicielstwem przedsiebiorstwa zagranicznego. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

dokonat wyboru formy opodatkowania. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

podatek dochodowy od oséb fizycznych bedzie optaca¢ w formie: u] karty u] ryczattu od u] podatku O  nazasadach
podatkowej przychodow liniowego ogolnych

O nie dotyczy ewidencjonowanych

wybiera forme wypfaty zaliczki na podatek dochodowy: o UPROSZCZONA o MIESIECZNA o KWARTALNA o NIE DOTYCZY

optaca podatek dochodowy od oséb prawnych. TAK O NIE O NIE DOTYCZY

rozlicza sie metodg memoriatowa w podatku dochodowym. TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji ksiegowej w formie ksiag TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

rachunkowych.

dokumentacja ksiegowa bedzie prowadzona w formie: m] ksiag m] ksiegi przychoddéw m] inne ewidencje

O nie dotyczy rachunkowych i rozchodow

jest zobowigzany posiadac¢ kase fiskalna. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

posiada zainstalowang kase fiskalna. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

deklaruje instalacje kasy fiskalnej. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

jest wspolnikiem spotki: cywilnej, jawnej, komandytowej, partnerskiej. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

na dziern zawarcia Umowy zatrudnia pracownikéw i/lub osoby fizyczne m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej na umowe zlecenie albo umowe o

dziefo.

jest zatrudniony na umowe o prace i otrzymuje wynagrodzenie w kwocie nie o TAK o NIE o NIE DOTYCZY

nizszej niz 2600,00 zt brutto miesiecznie.

uzyskuje przychod z tytutu uméw cywilnoprawnych w kwocie nie nizszej niz m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

3136,20 zt brutto miesiecznie, od ktérego pobierane s3 sktadki

na ubezpieczenie spoteczne.

uzyskuje przychéd z tytutu umoéw cywilnoprawnych w kwocie nie nizszej niz m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

2600,00 brutto miesiecznie, od ktérego pobierane s sktadki

na ubezpieczenie spoteczne (dot. ZUS preferencyjnego).

jest ubezpieczony w: o ZUsS o KRUS o ZA GRANICA o NIEDOTYCZY

ma ustalone prawo do emerytury / renty. TAK [m] NIE [m] NIE DOTYCZY

posiada stopien niepetnosprawnosci ( tak: ). TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY

wyraza zgode na dobrowolne ubezpieczenie choroboweoddnia - - TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

roku.
whnosi o zgtoszenie cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego (tak — u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY

nalezy wypetnic zatacznik zgtoszenia cztonkéw rodziny).
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korzysta z preferencyjnego optacania sktadek ZUS (30% min). u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY
korzysta z ulgi na start ZUS (6 m-cy zdrowotna). m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY
korzysta z ulgi Maty ZUS Plus (3 lata w ciggu 5 lat; 30 krotnos¢ min). m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY
prowadzit  dziatalno$¢  gospodarcza w  okresie /  okresach: m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY
os$wiadcza, ze uzyskat z dziatalnosci gospodarczej prowadzonej samodzielnie
lub z tytutu prawa do udziatu w zysku spétki niemajacej osobowosci prawnej
przychody ze:

m] Swiadczenia ustug,

O  sprzedazy towarédw handlowych,

O sprzedazy wyrobow o TAK o NIE o NIE DOTYCZY
na rzecz bytego lub obecnego pracodawcy, odpowiadajacych czynnosciom,
ktére on lub jeden ze wspdlnikdéw wykonywat lub wykonuje w

O biezacym, (wyklucza podatek linowy i maty ZUS)

0 poprzednim (wyklucza maty ZUS)
roku kalendarzowym w ramach stosunku pracy lub spétdzielczego stosunku
pracy.
dokonat rejestracjiw PFRON od dnia ____ - - roku. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY
posiada matzeriska wspolnosé majatkowa. u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY
data ustania matzenskiej wspdlnosci majatkowej - - roku u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY
Dla podatnika VAT
jest podatnikiem VAT czynnym. m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY
jest zarejestrowany na potrzeby wykonywania transakcji o TAK o NIE o NIE DOTYCZY

wewnatrzwspdlnotowych.

jest zobowigzany do rejestracji VAT, art. 113 ust. 13

(dokonuje dostaw: wyrobdw (ztom) z metali szlachetnych, towaréw m] TAK o NIE m] NIE DOTYCZY
opodatkowanych podatkiem akcyzowym, budynkéw, terenéw

budowlanych, nowych srodkéw transportu, sprzet AGD przez Internet;

Swiadczy ustugi: prawnicze, doradcze, jubilerskie)

rezygnuje ze zwolnienia, art. 113 ust. 1 lub 9 (200 tys. zt/rok) u] TAK u] NIE u] NIE DOTYCZY
rozlicza sie metoda kasowa VAT (tak : - - roku). m] TAK m] NIE m] NIE DOTYCZY
deklaracje VAT sktadane sa: u] MIESIECZNIE u] KWARTALNIE u] NIE DOTYCZY

Klient potwierdzif, ze dane podane przez niego sq zgodne z rzeczywistosciq. Klient ponosi petng odpowiedzialnosc¢ za podanie niepetnych, nieaktualnych lub
nieprawdziwych danych.

PODPIS!

LRataiczvtelny podpis Klienta

Czesc Il
Oswiadczenie na potrzeby prowadzenia ksiegi przychodow i rozchodéw, ewidencji przychodéw (ryczatt)
oraz ewidencji do celéw podatku od towarow i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy.

Klient oswiadcza, ze
Domniemywa sie, ze dokumenty kosztowe zostaty optacone w catosci, bez wzgledu na informacje w nich zawarta.
W przypadku optacenia w catosci lub w czesci dokumentédw kosztowych Klient zobowigzuje sie przekaza¢ do Biura Rachunkowego informacje o dacie i

wysokosci dokonanej zaptaty. Za nieprawidtowe ustalenie podstawy opodatkowania i obliczenie podatku, ktére nastgpito w wyniku nieprzekazania Biuru
Rachunkowemu informacji lub przekazania btednych informacji, odpowiada Klient.

PODPIS!

LRataiczvtelny podpis Klienta
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Czesc IV
Wykaz dokumentéw niezbednych do rozpoczecia rozliczania dla Klientéw rozpoczynajacych
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Klient zobowigzany jest dostarczy¢ wskazane ponizej dokumenty najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajacym poczatek Pierwszego Okresu Rozliczeniowego.

Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza:

kopia wniosku o wpis Klienta do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), kopia oswiadczenia o wyborze przez Klienta formy
opodatkowania wraz z potwierdzeniem nadania badz ztozenia w urzedzie skarbowym — jezeli Klient nie dokonat wyboru formy opodatkowania w zgtoszeniu
wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

zgtoszenie ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

zgtoszenie ZUS ZUA lub ZUS ZZA Klienta,

kopia ztozonych zgtoszer VAT-R — w przypadku Klientdw, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,

wykaz numerdéw rachunkéw bankowych wykorzystywanych przez Klienta w prowadzonej dziatalnosci,

o$wiadczenie o wysokosci przychodu z tytutu umowy o prace badz uméw cywilnoprawnych.’

Spétka cywilna:

kopia wniosku o wpis Klienta oraz kazdego wspdlnika spétki cywilnej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG),

kopia o$wiadczenia o wyborze przez Klienta formy opodatkowania wraz z potwierdzeniem nadania badz ztozenia w urzedzie skarbowym — jezeli Klient
prowadzacy jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza nie dokonat wyboru formy opodatkowania w zgtoszeniu wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), a w wypadku Klientdw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spétek osobowych — w odniesieniu do kazdego ze
wspdlnikdw spotki Klienta,

umowa spotki cywilnej,

kopia zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

kopie zgtoszer ZUS ZUA lub ZUS ZZA wspdlnikéw spétki cywilnej,

zaswiadczenia o numerze REGON spotki cywilnej,

kopia ztozonych zgtoszen VAT-R spétki cywilnej — w przypadku Klientow, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,

wykaz numerdw rachunkéw bankowych wykorzystywanych przez Klienta w prowadzonej dziatalnosci,

o$wiadczenie o wysokosci przychodu z tytutu umowy o prace badz uméw cywilnoprawnych.’

Spétka osobowe (spétka jawna, spétka partnerska, spétka komandytowa):

decyzja o nadaniu spétce numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,

kopia decyzji o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) Klientowi oraz kazdemu wspdlnikowi spotki,

kopia oswiadczenia o wyborze przez Klienta formy opodatkowania wraz z potwierdzeniem nadania badZ ztozenia w urzedzie skarbowym — jezeli Klient
prowadzacy jednoosobowa lub bedacy wspdinikiem spétki cywilnej w zgtoszeniu wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej (CEIDG), kopia wniosku o wpis Klienta oraz kazdego wspdlnika spotki do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
kopia decyzji o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) Klientowi oraz kazdemu wspdlnikowi spotki,

kopia zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

kopie zgtoszen ZUS ZUA lub ZUS ZZA wspdlnikow spoétki,

kopia ztozonych zgtoszert VAT-R spétki —w przypadku Klientéw, ktérzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,

wykaz numerdéw rachunkéw bankowych wykorzystywanych przez Klienta w prowadzonej dziatalnosci,

umowa lub statut spotki,

o$wiadczenie o wysokosci przychodu z tytutu umowy o prace badZ uméw cywilnoprawnych.

Spoétka kapitatowe (spotka komandytowo-akcyjna, spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spétka akcyjna):

decyzja o nadaniu spétce numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,

umowa lub statut spotki,

kopia ksiegi udziatéw lub ksiegi akcyjnej,

kopia zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

kopia ztozonych zgtoszert VAT-R spétki —w przypadku Klientéw, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,
wykaz numerdéw rachunkéw bankowych wykorzystywanych przez Klienta w prowadzonej dziatalnosci.

Pozostate formy:

decyzja o nadaniu Klientowi numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,

umowa lub statut albo innego rodzaju akt zatozycielski Klienta,

kopia zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

kopia ztozonych zgtoszer VAT-R— w przypadku Klientow, ktérzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,
wykaz numerdéw rachunkéw bankowych wykorzystywanych przez Klienta w prowadzonej dziatalnosci.

1 Klienci, u ktérych dochodzi do zbiegu tytutéw do ubezpieczen spotecznych obowigzani s do niezwtocznego ztozenia pisemnej informacji, w razie, gdy podstawa ubezpieczen spotecznych z innego tytutu, niz
dziatalno$¢ gospodarcza dla ktérej Biuro Rachunkowe prowadzi obstuge ksiegowa, ulegnie zmianie.
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Cze$cV
Wykaz dokumentéw niezbednych do rozpoczecia rozliczania dla Klientéw przenoszacych obstuge prowadzenia dokumentacji
rachunkowej do Biura Rachunkowego w trakcie trwania roku podatkowego.

Klient zobowigzany jest dostarczy¢ wskazane ponizej dokumenty najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajacym poczatek Pierwszego Okresu Rozliczeniowego.

Ksiega przychodow i rozchodow:

=  ksiega przychodoéw i rozchoddw narastajaca od pierwszego dnia danego roku podatkowego do ostatniego dnia miesigca poprzedzajagcego pierwszy dzien
pierwszego Okresu rozliczeniowego,

= ewidencja Srodkéw trwatych, tabele amortyzacyjne i druki OT wraz dokumentacjg nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych,

= ewidencja wyposazenia,

= remanent poczatkowy na 1. dzien roku — w przypadku Klientéw, ktdérzy prowadzili dziatalnos¢ gospodarcza w poprzednim roku podatkowym,

= potwierdzenie przelewdw podatkowych za biezacy rok podatkowy,

= potwierdzenie przelewdw sktadek ZUS dokonanych w biezgcym roku podatkowym,

= dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA),

= informacja o nieoptaconych fakturach kosztowych,

= kopia ztozonych zgtoszers VAT-R/VAT-UE — w przypadku Klientdw, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,

=  potwierdzenie nadania numeru VAT-UE — w przypadku Klientéw, ktérzy sa podatnikami VAT czynnymi,

= kopia ostatniej ztozonej deklaracji VAT — w przypadku Klientéw, ktdrzy s podatnikami VAT czynnymi.

= informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Ryczatt ewidencjonowany:

= ewidencja przychoddéw narastajaco od pierwszego dnia danego roku podatkowego do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego pierwszy dziedn Okresu
rozliczeniowego,

= kalkulacja zryczattowanego podatku dochodowego na ostatni dzierh miesigca poprzedzajacego pierwszy dziers Okresu rozliczeniowego,

= ewidencja Srodkéw trwatych, tabele amortyzacyjne druki OT wraz dokumentacjg nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych,

= ewidencja wyposazenia,

= remanent poczatkowy na 1. dzien roku — w przypadku Klientéw, ktdérzy prowadzili dziatalnos¢ gospodarcza w poprzednim roku podatkowym,

= potwierdzenie przelewéw podatkowych za biezgcy rok podatkowy,

= potwierdzenie przelewdw sktadek ZUS w biezgcym roku podatkowym,

= dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA),

= kopia ztozonych zgtoszen VAT-R/VAT-UE — w przypadku Klientéw, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT,

= kopia ostatniej ztozonej deklaracji VAT — w przypadku Klientéw, ktdrzy s podatnikiem VAT czynnymi.

= informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Karta podatkowa:

= ewidencja Srodkéw trwatych, tabele amortyzacyjne druki OT wraz dokumentacjg nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych —w przypadku Klientéw, ktérzy
zlecili Biuru Rachunkowemu prowadzenie takiej ewidencji,

= ewidencja wyposazenia — w przypadku Klientéw, ktdrzy zlecili Biuru Rachunkowemu prowadzenie takiej ewidenciji,

= potwierdzenie przelewdw podatkowych za biezgcy rok podatkowy,

= potwierdzenie przelewdw sktadek ZUS w biezgcym roku podatkowym,

= dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA),kopia ztozonych zgtoszen VAT-R/VAT-UE — w przypadku Klientdw, ktdrzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku
VAT,

= kopia ostatniej ztozonej deklaracji VAT — w przypadku Klientéw, ktdrzy s podatnikiem VAT czynnymi.

= informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Ksiegi rachunkowe?:

= polityka rachunkowosci,

= plan kont,

= zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiagg pomocniczych narastajaco od poczatku roku,

= dziennik ksiegowan za biezacy rok wraz z zapisami kont ksiegi gtéwnej i ksiagg pomocniczych,

=  kalkulacje zaliczek na podatek dochodowy wraz ze wskazaniem skorygowanych kosztéw podatkowych ze wzgledu na brak zaptaty w okreslonym terminie za
okres od poczatku roku obrotowego,

= sprawozdanie finansowe za poprzedni rok wraz z uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz opinia biegtego rewidenta, jezeli byta wymagana
— niezwtocznie po sporzadzeniu, podjeciu,

= zestawienie otwartych pozycji rozrachunkowych (zobowigzan i naleznosci) na ostatni dziern poprzedzajacy rozpoczecie obstugi ksiegowej przez Biuro
Rachunkowe,

= zestawienie rozliczer miedzyokresowych kosztéw,

=  ostatnio ztozona deklaracja CIT-8,

= ewidencja Srodkéw trwatych, tabele amortyzacyjne druki OT wraz z dokumentacjg nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych,

= rejestry VAT za okres od poczatku roku,

= potwierdzenie przelewdw podatkowych za biezacy rok podatkowy,

= potwierdzenie przelewdw sktadek ZUS w biezgcym roku podatkowym,

= dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA),

= kopia ztozonych zgtoszeri VAT-R/VAT-UE — w przypadku Klientdw, ktérzy ztozyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT kopia ostatniej ztozonej
deklaracji VAT — w przypadku Klientéw, ktérzy sg podatnikiem VAT czynnymi,

= kopie umoéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, np. umowy leasingu, kredytu, najmu.

2 Biuro Rachunkowe moze zada¢ dostarczenia wskazanych dokumentéw takze w sytuacji przenoszenia obstugi prowadzenia dokumentacji rachunkowej do Biura Rachunkowego od nowego roku obrotowego
(podatkowego).
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informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Czesc VI
Wykaz dokumentow dla Klientéw korzystajgcych z ustug kadrowo-ptacowych

Dokumenty wymagane sg w przypadku gdy na dzieri zawarcia Umowy Klient zatrudnia pracownikéw i/lub osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalno$ci gospodarczej
na umowe-zlecenie albo umowe o dzieto.

=  baza danych PLATNIK

=  kopia zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS — w pierwszym dniu Okresu rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ swiadczona,

= kopie zgtoszeri ZUS ZUA lub ZUS ZZA Zleceniodawcy i/lub wspdlnikow Zleceniodawcy, pracownikéw, zleceniobiorcéw — najpdzniej w Dniu Roboczym
poprzedzajacym poczatek pierwszego Okresu rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ Swiadczona,

= listy pfac oraz karty wynagrodzen ze wszystkich miesiecy biezgcego roku — najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu
rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ swiadczona deklaracje DRA ze wszystkich miesiecy biezacego roku — najpdzniej w Dniu Roboczym
poprzedzajacym poczatek pierwszego Okresu rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ swiadczona potwierdzenia dokonania przelewéw do ZUS i
zaliczek podatku dochodowego do urzedu skarbowego za biezgcy rok — najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu
rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ Swiadczona,

= umowy cywilnoprawne wraz z aneksami do tych umoéw, jezeli takie zostaty zawarte najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajgcym poczatek pierwszego
Okresu rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ Swiadczona,

= kompletne akta osobowe pracownikdw (zawierajace: umowy, aneksy, kwestionariusze osobowe, zaswiadczenia lekarskie, potwierdzenia odbytych szkolen
BHP, inne dokumenty wymagane przez polskie prawo pracy) —najpézniej w Dniu Roboczym poprzedzajacym poczatek pierwszego Okresu rozliczeniowego,
w ktérym Ustuga zaczyna by¢ swiadczona,

=  karty zasitkowe najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajacym poczatek pierwszego Okresu rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna byé swiadczona
ewidencje absencji (dodatkowo archiwalne wnioski urlopowe) — najpdiniej w Dniu Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu
rozliczeniowego, w ktérym Ustuga zaczyna by¢ swiadczona inne wskazane przez Biuro Rachunkowe dokumenty niezbedne do prawidtowego naliczania
wynagrodzen — w terminach okreslonych przez Biuro Rachunkowe,

= oéwiadczenie o wysokosci przychodu z tytutu umowy o prace badz uméw cywilnoprawnych.?

Terminy pisane wielkq literq majq takie znaczenie, jakie zostato im nadane w Ogdlnych Warunkach Uméw.

Uwagi:

PODPIS!

LRataiczvtelny podpis Klienta

3 Klienci, u ktérych dochodzi do zbiegu tytutéw do ubezpieczen spotecznych obowiazani sa do niezwtocznego ztozenia pisemnej informacji, w razie, gdy podstawa ubezpieczen spotecznych z innego tytutu, niz
dziatalno$¢ gospodarcza dla ktérej Biuro Rachunkowe prowadzi obstuge ksiegowa, ulegnie zmianie.




