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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych®
zawarta dnia w Kobytce pomiedzy:

(zwana dalej ,Umowg”)

BIURO RACHUNKOWE PAWEL ZOETEK, UL. Szeroka 6, 05-230 Kobytka_’
zwany w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”
reprezentowany przez:

Pawta Z6ttka_

3

zwany w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
reprezentowany przez:

Kazda ze stron bedzie zwana dalej Strong, gdy mowa o niej w znaczeniu indywidualnym lub Stronami, gdy mowa o nich w znaczeniu
tacznym.

Preambuta

Zwazywszy, ze Podmiot przetwarzajacy, na podstawie zawartej umowy, $wiadczy na rzecz Administratora ustugi rachunkowe oraz kadrowe,
w tym ustugi kadrowo — ptacowe, dziatajgc na podstawie na art. 28 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia

27 kwietnia 2016 roku - w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119 str. 1), Strony zgodnie postanawiajg co nastepuje:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.  Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu w trybie art. 28 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku - w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119 str. 1),
zwanego dalej Rozporzadzeniem, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, Rozporzadzeniem oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa osdéb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczernstwa spetniajagce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Charakter oraz cel przetwarzania danych

1. Powierzone przez Podmiot powierzajacy dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy w celu realizacji umowy o
Swiadczenie ustug, o ktérej mowa w preambule niniejszej Umowy, poprzez wykonywanie operacji przetwarzania danych osobowych,
zarébwno w sposéb zautomatyzowany, jak i niezautomatyzowany, takich jak utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Dane osobowe bedg przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzane w sposdb staty zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej.

§3
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie os6b, ktérych dane dotycza
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane zwykte oraz szczegdlne kategorie danych osobowych, w postaci danych dotyczacych
zdrowia oraz danych biometrycznych, takich jak wizerunek twarzy lub dane daktyloskopijne, pracownikéw oraz wspdétpracownikéw
Administratora, jak réwniez cztonkdéw ich rodzin oraz oséb uposazonych, a takze dane zwykte kontrahentéw Administratora.

§4

! Zgodnie z dyspozycjg art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia, przetwarzanie przez podmiot przetwarzajgcy odbywa sie na podstawie umowy lub
innego instrumentu prawnego, ktére podlegajg prawu Unii lub prawu panistwa cztonkowskiego iwigzg podmiot przetwarzajacy
i administratora, okreslajg przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie
0s6b, ktérych dane dotyczg, obowigzki i prawa administratora. Minimalny katalog obowigzkéw podmiotu przetwarzajacego zostat zawarty
w art. 28 ust. 3 lit. a) — h) Rozporzadzenia.

2Naleiy podac dane podmiotu, ktéry Umowe zawiera — biuro rachunkowe

Nalezy podac¢ dane podmiotu, ktéry Umowe zawiera — klient biura
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Prawa i obowiazki Administratora

Administrator ma obowigzek:

1)
2)
3)

4)
5)

10.

11.

12.

13.

dostarczy¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu dane, o ktérych mowa w § 3 niniejszej Umowy oraz aktualizowa¢ te dane niezwtocznie, w
kazdym wypadku, w ktédrym ulegng zmianie lub uzupetnieniu,

wykonaé ocene skutkdw dla ochrony danych w procesach realizowanych przez Podmiot przetwarzajacy, o ile bedzie to wymagane
przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego;

wykonaé uprzednie konsultacje z organem nadzorczym, jesli zachodzi taka koniecznosé;

Scisle wspotpracowac z Podmiotem przetwarzajgcym przy wykonywaniu niniejszej Umowy;

wykonywac inne obowiazki natozone na niego przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego lub decyzjami albo orzeczeniami
odpowiednich organdéw lub saddéw.

§5

Prawa i obowiazki Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczeristwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
W zakresie wykraczajagcym poza zakres niniejszej Umowy, Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wytacznie na
udokumentowane polecenie Administratora — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej — chyba ze obowiazek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajgcy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje administratora
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
Podmiot przetwarzajacy podejmuje wszelkie Srodki wymagane na mocy art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktérych mowa w art. 28
ust. 2 i 4 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi poprzez
odpowiednie srodki techniczne iorganizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale |l Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajagc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Administratorowi wywigzac
sie z obowigzkow okreslonych w art. 32—-36 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajagcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytow, w tym inspekgji, i przyczynia sie do nich.
Podmiot przetwarzajacy, w zwigzku z obowigzkiem okreslonym w art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia, niezwtocznie informuje
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie niniejszego rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii
lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.
W przypadku przetwarzania danych osobowych w formie elektronicznej, Podmiot przetwarzajacy zapewnia, aby dostawcy
poszczegdlnych rozwigzan lub aplikacji wykorzystujacych dane zapewniali, aby ustawienia chronigce prywatnos¢ byty wtaczone
domyslinie.
Podmiot zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora,
obejmujacego dane wynikajgce z art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia. Administrator wyraza zgode na prowadzenie rejestru, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim, w formie elektronicznej, w tym z wykorzystaniem dedykowanych rozwigzan informatycznych lub aplikacji.

§6
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane przez Podmiot
przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy.
Podmiot przetwarzajagcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§7
Podpowierzenie
Administrator wyraza ogdlng zgode na powierzenie danych osobowych objetych Umowq do dalszego przetwarzania osobom trzecim
w zakresie oraz w celu wynikajgcym z niniejszej Umowy. W razie wqtpliwosci Strony ustalajq, ze podmiot, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, winien spetnia¢ te same gwarancje i obowiqzki, jakie zostaty natoZone na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie. Przed
podpowierzeniem przetwarzania danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany poinformowaé pisemnie lub za
posrednictwem adresu e-mail Administratora, o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Przetwarzajacy przekazuje
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Administratorowi informacje na temat podmiotu, ktéremu zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie (imie, nazwisko lub firme oraz dane
kontaktowe), a takze informacje o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych, rodzaju
(kategoriach) danych osobowych oraz kategoriach oséb, ktérych dane miatyby by¢ podpowierzone. Jesli Administrator nie wyrazi
sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania wskazanemu podmiotowi i we wskazanym zakresie w ciggu 7 dni od
otrzymania wszystkich powyzszych informacji, Podmiot przetwarzajacy moze podpowierzyé przetwarzanie danych osobowych.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, na podmiot ten powinny zosta¢ natozone na mocy stosownej umowy
podpowierzenia danych osobowych te same obowigzki ochrony danych co wynikajgce z niniejszej Umowy oraz przepiséw
Rozporzadzenia, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom Rozporzadzenia. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaze sie
ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$é¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw
tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.

3. Zzastrzezeniem ust. 4 oraz ust. 5 niniejszego paragrafu, po wygasnieciu albo rozwigzaniu umowy, o $wiadczenie ustug, o ktérej mowa
w preambule niniejszej Umowy, zaleznie od decyzji Administratora podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy zawart podpowierzenia
danych osobowych, zobowigzany jest do usuniecia lub zwrdcenia wszelkich danych osobowych oraz usuniecia ich kopii.

4.  Podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajqcy zawart podpowierzenia danych osobowych, ma prawo zatrzymac jedng kopie danych,
odpowiednio zaszyfrowanq, w celu wyjasnienia reklamacji lub roszczeri zwigzanych ze Swiadczeniem ustug na rzecz Podmiotu
przetwarzajgcego bqdz tez roszczen wynikajqcych z realizacji umowy podpowierzenia danych osobowych, jednakze nie dfuzej niz przez
okres 10 lat od dnia wygasniecia albo rozwigzania niniejszej Umowy, na co Administrator wyraza zgode.

5.  Niezaleznie od postanowien ust. 3 oraz ust. 6 niniejszego paragrafu, podmiot, z ktérym Podmiot przetwarzajacy zawart umowe
podpowierzenia danych osobowych, ma prawo zatrzyma¢ dane w zakresie, w jakim wynika to z odrebnych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego.

6.  Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do informowania Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania
lub zastgpienia podmiotéw przetwarzajacych, dajgc tym samym Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich
zmian.

§8
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w
szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§9
Czas obowigzywania Umowy

1.  Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres obowigzywania umowy o $wiadczenie ustug, o ktérej mowa w preambule
niniejszej Umowy.

2. Z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, po wygasnieciu albo rozwigzaniu umowy, o $wiadczenie ustug, o ktérej mowa w
preambule niniejszej Umowy, zaleznie od decyzji Administratora, Podmiot przetwarzajacy usuwa lub zwraca wszelkie dane osobowe
oraz usuwa ich kopie.

3. Przetwarzajgcy ma prawo zatrzymac jednq kopie danych, odpowiednio zaszyfrowanq, w celu wyjasnienia reklamacji lub roszczer
zwiqzanych ze swiadczeniem ustug na podstawie umowy, o ktdrej mowa w preambule niniejszej Umowy bqdZ tez roszczen
wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy, jednakze nie dtuzej niz przez okres 10 lat od dnia wygasniecia albo rozwiqzania niniejszej
Umowy, na co Administrator wyraza zgode.

4. Niezaleznie od postanowien ust. 2 oraz ust. 3 niniejszego paragrafu, Podmiot przetwarzajacy ma prawo zatrzymac dane w zakresie, w
jakim wynika to z odrebnych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

§10
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zachowac¢ w S$cistej tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Administratora, w
szczegblnosci dane osobowe, informacje techniczne, technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne, operacyjne,
marketingowe i organizacyjne, niezaleznie od sposobu ich uzyskania (zwane dalej ,,Danymi poufnymi”).

2.  Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy Danych poufnych nie beda one
wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody wtasciwego administratora oraz Podmiotu powierzajgcego w
innym celu niz wykonanie umowy, o ktérej mowa w preambule niniejszej Umowy oraz niniejszej Umowy, chyba ze konieczno$¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.

3.  Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tgcznosci wykorzystywane do odbioru,
przekazywania oraz przechowywania Danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem osdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§11
Postanowienia kornicowe
1.  Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. Strony ustalaja, ze tres¢ niniejszej Umowy winna pozostaé poufna, oraz ze zadna ze Stron nie bedzie upowazniona do ujawnienia
tresci niniejszej Umowy jakimkolwiek osobom trzecim lub wtadzom, o ile nie jest to wymagane przepisami prawa.

3. Jezeli ktérekolwiek z postanowiern Umowy stanie sie w dowolnym czasie niezgodne z prawem, niewazne lub niewykonalne pod
jakimkolwiek wzgledem w Swietle prawa, fakt ten nie bedzie miat wptywu na zgodnos$¢ z prawem, waznos¢ ani wykonalno$¢
pozostatych postanowien Umowy oraz nie ograniczy ich w jakikolwiek sposéb. W takim wypadku Strony dotozg najwyzszej
starannosci aby uzgodni¢ miedzy soba takie brzmienie niewazinego postanowienia, ktére bedzie zgodne z prawem, i ktére w
najbardziej mozliwym zakresie bedzie odpowiadato celowi postanowienia niewaznego.

4.  Wszelkie spory, niezgodnosci lub zadania moggace powstaé na tle wykonywania niniejszej Umowy i w zwigzku z nig beda rozstrzygane
w formie polubownej, a jezeli nie bedzie to mozliwe, bedg podlegaty jurysdykcji sadu wtasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe
Podmiotu przetwarzajgcego.

5.  Prawem witasciwym dla Umowy jest prawo polskie.

6. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.

7. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy (Biuro Rachunkowe Pawet Zéttek)
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